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附件 4

全区档案系统记个人二等功

呈 报 审 批 表

姓 名：

工作单位：

填报时间： 年 月 日
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填表说明

本表是上报自治区档案系统记集体和个人二等功评选表彰工作领

导小组进行审批的推荐表。

一、本表基本信息及主要先进事迹打印填写，基本信息使用仿宋

GB2312 四号字，主要事迹使用仿宋 GB2312 五号字。

二、曾受何种奖励中奖励指推荐对象所获地市级以上（含地市级）

奖项。

三、主要先进事迹应简明扼要，重点突出，控制在 2000 字以内。

四、县级部门推荐的个人须逐级经县、市两级档案和人社部门审批

后报自治区档案系统记集体和个人二等功评选表彰工作领导小组办公

室；自治区直属机关单位推荐的个人由推荐单位审批后报自治区档案系

统记集体和个人二等功评选表彰工作领导小组办公室。
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全区档案系统记个人二等功呈报审批表

姓名 性别
出生

年月

民族 政治面貌 学历

籍贯 职务层次
专业技

术职务

参加工

作时间

从事档案

工作年限
年

单位、

职务

给予奖

励等次
全区档案系统记个人二等功

曾受何

种奖励

主

要

先

进

事

迹
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主

要

先

进

事

迹



- 12 -

所在

单位

意见

（公章）

年 月 日

县级

档案

部门

推荐

审核

意见
（公章）

年 月 日

县级人力

资源和社

会保障部

门推荐审

核意见

（公章）

年 月 日

市级

档案

部门

推荐

审核

意见 （公章）

年 月 日

市级人力

资源和社

会保障部

门推荐审

核意见
（公章）

年 月 日

自治

区档

案局

审批

意见
（公章）

年 月 日

自治区

人力资

源和社

会保障

厅审批

意 见 （公章）

年 月 日


