附表1：

录音档案数字化加工工作单
	数字化技术参数
	采集存储文件格式：                           采样率：                          量化级:

通道数:单声道（MONO）□  立体声（STEREO）□  其  他:        

	档号
	录音带检查情况说明
	录音时间长度

（分、秒）
	数字化成品时间长度

（分、秒）
	数字化情况说明
	数字化质量检查情况

说明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	检查人：

时  间：
	采集人：

时  间：
	质检人：

时  间：


附表2：

录音档案数字化数据挂接、验收登记表
	数据挂接
	数据验收

	日期
	数据挂接

内容
	数据挂接

方法
	存在问题
	处理方法
	抽查内容
	合格
	不合格
	合格率
	验收审核

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表3：

录音档案数字化数据备份登记表
	日期
	编号
	备份内容
	数据
格式
	数据文件
数量
	数据
大小
	数据运行

平台
	备份
介质
	备份
套数
	备  份

负责人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


