桂档馆办〔2019〕3号

关于开展现存永久档案调查统计工作的通知

区直各企事业单位：
为贯彻落实《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国档案法实施办法》《广西壮族自治区档案管理条例》关于永久档案的有关规定，全面了解掌握自治区级企事业单位现存永久档案数量和结构，以便做好档案统计工作，加强档案管理，服务经济社会发展，根据国家档案局《关于进一步加强和改进档案统计工作的意见》（档办发〔2018〕1号）、关于发布实施《全国档案事业统计调查制度》的通知（档发〔2019〕3号）要求，我馆决定开展现存永久档案调查统计工作，现将有关事项通知如下：
一、统计内容
调查统计内容为本单位档案室（馆）现存永久保存的各门类档案数量，具体包括文书、科技（科研、基建、设备、产品）、专业、会计、录音、录像、照片、电子、实物档案数量。
二、填报要求
（一）下载使用统一表格和相关资料。请各单位登录广西档案信息网（www.gxdaj.com.cn）,在“下载之窗”下载《现存永久档案调查统计表》和填表说明自行学习，并按照要求填报统计数据。
（二）严格审核按时限报送数据。请各单位认真梳理现存永久档案数量，对报送的统计数据进行认真审核，确保报送的各类别档案数量真实准确。2019年3月31日前填写《现存永久档案调查统计表》，表格经单位负责人签字并加盖单位公章后，纸质版交换至自治区档案馆（交换号：71），电子表格发送至gxdajkc5852503@163.com。
未尽事宜，请与自治区档案馆联系。联系人：雷植凯；联系电话：0771-5086411，13005920765。

附件：现存永久档案调查统计表
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现存永久档案调查统计表
填报单位（盖章）：                填报日期：    年  月  日
	
时间
类别
（单位）	
	成立以来至1998年
（卷数）
	1999年
至2009年
	2010年
至2017年
	合计

	
	
	卷数
	件数
	卷数
	件数
	卷数
	件数

	文书档案
	
	
	
	
	
	
	

	科技档案
	
	
	
	
	
	
	

	专业档案
	
	
	
	
	
	
	

	会计档案
	
	
	
	
	
	
	

	以上总计
	
	
	
	
	
	
	

	

	录音档案
（盒、张）
	
	
	
	

	录像档案
（盒、张）
	
	
	
	

	照片档案
（册、张）
	
	
	
	

	电子档案
（张、GB）
	
	
	
	

	实物档案
（件）
	
	
	
	


审核人：         填报人：           联系方式： 
（注：非永久保存及已移交进自治区档案馆的档案不在调查统计范围）
填表说明
1.调查统计数据为本单位档案室（馆）现存永久保存的各门类档案总数。
2.各门类纸质档案的调查统计应分阶段（起止年度）分别统计立卷改革前按组卷方式整理的永久保存档案案卷总数及立卷改革后按“件”整理的永久保存的档案总数。例如，某单位1999年至2009年文书档案有100卷永久保存档案按立卷改革前组卷方式整理，有1000件永久保存档案按立卷改革后以“件”为单位进行整理，则对应卷（件）栏应填写100卷又1000件，其它门类纸质档案以此类推。
3.录音、录像、照片等门类档案有多种载体形式进行保存的应细化载体类型进行统计填写，例如：录音带3盒录音文件光盘1张，照片册5册数码照片光盘3张，电子档案光盘3张容量共5GB等。
4.表格填写完毕应由单位档案部门的负责人或单位分管档案工作的领导审核后在审核人栏签名确认。
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